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Riktlinjer for examination och omtentamen i kurser inom
Utbildningsvetenskaplig kdarna, Sjalvstandigt arbete I och II

[ kurserna inom Utbildningsvetenskaplig karna och delkurserna Sjalvstandigt arbete I och
II, forekommer varierande examinationsformer. Betyg satts efter genomgangen kurs. Som
betyg anvands nagot av uttrycken Godként eller Underkant. For att erhalla betyget
godkant skall samtliga delexaminationer och obligatoriska moment vara godkanda.

Kursscheman, datum for ordinarie examinationstillfalle samt datum for omtentamen och
uppsamlingsprov skall finnas tillgangliga senast en manad fore kursstart. Kurslitteratur
och annat studiematerial ska i storsta mojliga man finnas tillgdngliga atta veckor fore
kursstart eftersom det tar cirka atta till tio veckor for MTM (Myndigheten for tillgangliga
Medier) att producera en talbok.

For amneslararutbildningen i musik galler behorighetskrav for ovanstdende kurser under
pagaende utbildning. Utbildningen bestar av pa varandra foljande kurser och studenten
skall ha godkant i foregdende kurs for tilltrade till ndsta kurs i enlighet med gallande
kursplan. Generell dispens lidmnas emellertid till ndsta kurs under pagdende
omtentamensperiod dvs under perioden for omtentamenstillfiallet som arrangeras i
anslutning till kursens examination.

Examination

e | varje kursplan ska det finnas beskrivet examinationsuppgifternas utformning och
kriterier som ar tydligt koppade till malen for kursen.

e FOr betygs- och beddémningskriterier se examinationsinformation och riktlinjer for
respektive kurs.

e For I6pande examination &r det nédvéndigt att i examinationsinformationen i kursplanen
klargora vad det ar som ska bedomas av examinatorn och pa vilket siatt examinatorn ska
besluta utifran studenternas prestationer.

e Nar det i en kursplan stalls krav pa deltagande i ett utbildningsmoment for att studenten
ska kunna godkéannas pa kursen, ar detta obligatoriska moment en del av examinationen
och ska vara tydligt kopplade till malen for kursen.

e For att undvika att en student felaktigt hindras fran att delta i en examination, bor en
student som enligt institutionens noteringar inte har fullgjort ett obligatoriskt moment
normalt dnda tillatas att delta.

e De regler géllande plagiat vid texter som finns géller for alla examinationsuppgifter.
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(Plagiat kan leda till varning eller avstangning i upp till sex manader.)

e En inlamnad examinationsuppgift/arbete réknas som en/ett Klart
examinationsuppgift/arbete och det betyg som sétts géller. En student kan alltsa inte
ldmna in en/ett examinationsuppgift/arbete for “férbedomning”.

e Studenten har inte ratt att aterkalla sin inlamnade examinationsuppgift pa en kurs och pa
sd satt undvika att betygsattas. Att en student som narvarar vid en salstentamen men
lamnar in “blankt” ska anses ha genomfort tentamen med underként resultat.

e Om inte sdrskilda sk&l foreligger skall examination beddmas och resultatet meddelas
senast 15 arbetsdagar efter examinationstillfallet. Resultatet bor inte meddelas senare
an minst tva veckor innan omtentamen.

e Examinatorn far besluta att en student vars uppgifter inte har godkénts pa en kurs far
utfora kompletterande uppgifter. 1 beslutet ska det framga inom vilken tid
kompletteringen ska utféras och pa vilket séatt kompletteringen far utforas.

o Kompletteringar av uppgifter inom en kurs maste ske inom tva ar, fran kursstarten raknat.
Darefter arkiveras inte dessa uppgifter utan kursen maste lasas om.

e Student, som utan godkant resultat har genomgatt tva prov for en kurs eller en del av en
kurs, har ratt att fa en annan examinator, utsedd om inte sarskilda skl talar emot det.
(HF 6:22). Ett sarskilt skal som talar mot ett byte kan vara att det inte finns ndgon annan
lamplig examinator och att beslut om byte av examinator bor dokumenteras i en
handling. Vid byte av examinator ska betygsbeslut fattas pa fornyad examination. Att
byta examinator innebdr inte att det ska ske en férnyad bedémning av redan utford
examinationen. Bytet innebér inte heller att den nye examinatorn behdver utforma en
ny examination. Student som fatt ett byte beviljat deltar normalt vid nasta
examinationstillfélle som erbjuds 6vriga studenter i kurstillfallet. Den nya examinatorn
beddémer studentens prestationer. Ansékan om byte av examinator gors skriftligt till
kursansvarig.

e Student kan inte dverklaga ett beslut om betyg (HOgskoleférordningen 12 kap. 2, 488)
men daremot begara omprovning av betygsbeslut. Studenten skall da vanda sig direkt
till examinatorn med sitt &rende. Invandning mot beslutet ska skriftligen lamnas till
examinator tillsammans med en motivering. Det ska vara latt for examinator att
konstatera att beslutet dr uppenbart oriktigt och examinator ska inte behéva gora nagon
ingaende granskning. Det handlar alltsa inte om en ny rattning av skrivningen. Om en
examinator finner att ett beslut om betyg ar uppenbart oriktigt pa grund av nya
omstandigheter eller av nagon annan anledning, ska examinator dndra beslutet, om det
kan ske snabbt och enkelt och om det inte innebér att betyget séanks (HF 6:24). Om ett
betygsbeslut innehaller en uppenbar felaktighet till foljd av ett skrivfel, raknefel eller
nagot annat forbiseende, far beslutet rattas av examinatorn bade till fordel och till
nackdel for studenten. Rattelser som é&r till nackdel for en student maste ske med stor
forsiktighet och bara nar det ar fraga om uppenbara felaktigheter. Det ar examinatorn
som ska gora omprévningen.

e Universitetet har skyldighet att under ett ars tid efter att en véasentlig forandring av en kurs
innehall, genom andrad kurslitteratur eller pa annat satt, tratt i kraft erbjuda examination
i enlighet med det tidigare kursinnehallet.

e Om student med funktionsnedsattning onskar likvardigt examinationsalternativ behover
den anmala dessa dnskemal senast tva veckor fore tentamen. Examinator kan, omsa
kravs for att en student med varaktig funktionsnedsattning ska ges ett likvardigt
examinationsalternativ jamfort med en student utan funktionsnedsattningar, efter
samrad med universitetets avdelning for pedagogiskt stod fatt beslut om alternativ
examinationsform for berdrd student.
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Omprov

e Datum fér omprov ska meddelas senast vid det ordinarie examinationstillfallet.

e Tiden mellan meddelandet av examinationsresultatet och omprovet ar 15 arbetsdagar.

e Om kursens innehall véasentligt forandrats, genom andrad kurslitteratur eller pa annat sétt,
ska institutionen under en tid av ett ar erbjuda examination i enlighet med tidigare
kursinnehallet.

e FOr varje examination som ingdr i kurser erbjuds ett ordinarie samt ett
omtentamenstillfalle i anslutning till kurstiden. Ytterligare tre examinationstillfallen
(tillfalle 3-5) erbjuds den studerande i samband med att kursen gar nasta gang eller i
samband med uppsamlingsprov. Fem examinationstillfallen erbjuds per Kkurs.
Omtentamen 3-5 kan dock medfora en fordrojd studietakt p g a de behdrighetskrav,
beskrivna ovan, som géller mellan kurserna i uthildningen. Om godkant resultat pa en
kurs dar det forutsatter att studenterna har gjort praktik eller motsvarande utbildning
med godkant resultat, skall antalet praktik- eller motsvarande utbildningsperioder
bestammas till minst tva (Forordning HF 6 pkt §22).

e Uppsamlingsprov halls vid tre tillfallen under lasaret d v s i vecka 6, 33 och 45.

e Det dr studentens skyldighet att underrétta sig om ndr och var ett omprov dger rum.
Institutionen ska halla upplysningar om tid och plats latt tillgangliga.

Riktlinjer specifikt vid Sjdlvstindigt arbete II (Examensarbetet)

e Studenten ska vid kursstart informeras om de bestammelser och riktlinjer som géller for
Sjalvstandigt arbete 11 (Examensarbetet); studentens rétt till handledning och
omfattningen av denna, examensarbetets utformning och genomfdrande,
bedémningskriterier, examensarbetets omfang och formella utformning och
oppositionsforfarande. All information ska finnas tillganglig pa kurssidan.

e Studenten ska i samrad med handledaren uppritta en arbetsplan, projektforslag eller
forstudie som ska godkénnas av handledaren.

e Studenten ges ratt till 17 timmars handledning (arbetstimmar). Mojlighet finns att i
overenskommelse med handledaren fordela timmarna 6ver lasaret, dock inte langre.
Student vid institutionen har ritt till handledning under det lasar studenten &r registrerad
pa kursen i fraga, darefter ar ratten till handledning forverkad.

e Studenten ska fa handledning avseende bland annat d@mnesval, examensarbetets
omfattning, upplaggning och genomférande samt teori- och metodfragor. Handledning
kan ske enskilt eller i grupp och bor ske genom personliga moéten.

e Nar en handledare har gett klartecken till en uppsats bor det inte férekomma att
examinatorn kraver mycket omfattande forandringar for att uppsatsen ska kunna
godkénnas. Tydliga kriterier for bedomningen och en kontinuerlig dialog mellan
handledaren och examinatorn dr exempel pa atgarder for att forhindra att sadana
situationer uppkommer.

e En kontinuerlig dialog mellan handledaren och examinatorn sker i samband med saval
processen som vid seminarietillfallen.

e Examinator och handledare ska vara tva skilda personer. Examinator ska vara kompetens
i forhallande till &mne och niva for den kurs som ska examineras. FOr examination av
examensarbeten pa grund- och avancerad niva ska examinator ha licentiat- eller
doktorsexamen.

e Om inte sarskilda sk&l foreligger skall examination beddmas och resultatet meddelas
student och handledare senast 15 arbetsdagar efter examinationstillfallet.

e Nar examinator har godkant arbetet registrerar studenten det for publicering pa natet i
LUP. Darefter fors betyget godkéant in i LADOK.Pa Musikhogskolan i Malmo
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publiceras godkanda examensarbeten i fulltext i LUP. Arbeten som skrivs och
examineras efter studenten avslutat sin utbildning, med utbildningsstart tidigare an
2011, publiceras inte i LUP.

e FOr varje examination erbjuds ett ordinarie samt ett omtentamenstillfallen i anslutning till
kurstiden. Ytterligare tre examinationstillfallen (tillfalle 3-5) erbjuds den studerande i
samband med uppsamlingsprov. Fem examinationstillfallen erbjuds for Sjalvstandigt
arbete I1.

e Datum for omprov bor meddelas senast vid det ordinarie examinationstillfallet.

e Tiden mellan meddelandet av examinationsresultatet och omprovet ar 15 arbetsdagar.

e Uppsamlingsprov halls vid tre tillfallen under lasaret dvs i vecka 6, 33 och 45.

e Studenten ska ges mojlighet att byta handledare om sérskilda skal talar for det och i man
av tillgang till handledare. Ansokan om byte av handledare gors skriftligt till
kursansvarig som tar arendet vidare till utbildningsledningen for beslut.

e Student, som utan godkant resultat har genomgatt tva prov for en kurs eller en del av en
kurs, har ratt att fa en annan examinator, utsedd om inte sarskilda skal talar emot det.
(HF 6:22). Ett sarskilt skal som talar mot ett byte kan vara att det inte finns ndgon annan
lamplig examinator och att beslut om byte av examinator bér dokumenteras i en
handling. Vid byte av examinator ska betygsbeslut fattas pa fornyad examination. Att
byta examinator innebdr inte att det ska ske en férnyad beddmning av redan utford
examinationen. Bytet innebér inte heller att den nye examinatorn behdver utforma en
ny examination. Student som fatt ett byte beviljat deltar normalt vid nasta
examinationstillfalle som erbjuds Gvriga studenter i kurstillfallet. Den nya examinatorn
bedomer studentens prestationer. Ansokan om byte av examinator gors skriftligt till
kursansvarig som tar arendet vidare till utbildningsledningen for beslut.

e Universitetet ska tillse att handledare och examinator om mgjligt inte & samma person
om inte sarskilda och val motiverade skal foreligger.



